Comune di Terranuova Bracciolini
Provincia di Arezzo
Servizio Risorse Umane e Organizzazione

Istruzioni per la presentazione della domanda di partecipazione alle selezioni pubbliche indette
dal Comune di Terranuova Bracciolini

Per accedere alla compilazione del modulo online e presentare la domanda di partecipazione alla selezione
occorre accedere al portale per la presentazione di istanze online e/o pagamenti online (tramite pagoPa) al
Comune di Terranuova Bracciolini, mediante il seguente link:

https://pratiche.comune.terranuova-bracciolini.ar.it/portal/servizi/
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o Entra con SPID

Maggieri informazieni su SPID
Non hai SPID?

%% Login with elDAS

Sign in with a digital identity
from another European Country

‘:l‘a Entra con CIE

In caso di primo accesso:

e Effettuare la verifica dei dati presenti e la compilazione dei dati personali mancanti (tra i suddetti
dati si ricorda di inserire un indirizzo PEC quale dato obbligatorio, in quanto previsto comerequisito
necessario per la partecipazione alla selezione)

e Accettare il trattamento dei dati personali

e Abilitare i seguenti servizi:

“Istanze OnlLine — compila ed invia online la tua istanza”, servizio che servira per la presentazione
dell’istanza

“Pagamenti onLine — Pagamenti OnLine pagoPA”, servizio che servira per il pagamento della tassa di
concorso.

In caso di accessi successivi al primo, selezionare “Gestisci i servizi” al fine di abilitare i servizi necessari per
la  presentazione della domanda online (qualora non siano gia stati abilitati):
a) “Istanze OnLine — compila ed invia online la tua istanza”, servizio che servira per la presentazione
dell’istanza
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b) “Pagamenti OnLine — Pagamenti OnLine pagoPA”, servizio che servira per il pagamento della tassa di
CONCOrso.
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In questa sezione puoi gestire i servizi a cui sei registrato, e richiedere |'attivazione di nuovi servizi.

Consultazione Pratiche Edilizie

Consultazione Pratiche Edilizie
[J Autorizza al trattamento dei dati ed Attiva

Istanze OnLine

Compila ed invia OnLine la tua istanza. Servzic in fase di attivazione ...
Autorizza al trattamento dei dati ed Attiva

Pagamenti OnLine

Pagamenti OnLine - pagoPA. - Scarica le istruzioni per PagoPA
B3 Autorizza al trattamento dei dati ed Attiva

SUE - Presentazione Pratiche

Sportello per la Presentazione Online delle Pratiche Edilizie
[ Autorizza al trattamento dei dati ed Attiva

Salva modifiche

Dopo aver salvato le modifiche, selezionare “Istanze OnLine” e successivamente scegliere dal menu a tendina
il settore “Selezioni Pubbliche” e cliccare su “cerca”
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Selezionare poi la domanda di partecipazione alla procedura desiderata e compilare tutti i campi obbligatori
del modulo, allegando la documentazione richiesta.

Al termine selezionare “Conferma e Procedi” per accedere al pagamento della tassa di concorso.
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Tabella Importi Dovuti
Codice Descrizione Importo

TASSCONC Tassa di concorso €10,00

Totale: € 10,00

Attenzione: una volta che il modulo viene confermato non & pid possibile modificario

€ Torna allelenco dei moduli Elenco delle tue istanze Conferma e Procedi

La piattaforma indirizzera alla sezione nella quale potrete procedere al pagamento della tassa di concorso,
come da immagine 5:

immagine 5
Istanza Ultima
N Modul Stato Azioni
He ome Modulo i1 al zioni
44 Domanda di partecipazione selezione pubblica per la copertura di n.1 posto di C: Pr o cat. giur. B3 a tempo pieno ed indeterminato 25/03/2022 DA PAGARE X

Il pagamento della tassa di concorso potra essere effettuato al momento della compilazione della domanda
nei seguenti modi:

=

1. Selezionando I'opzione , @ cui seguira il reindirizzamento diretto al circuito pagoPa, effettuando

|’accesso tramite SPID
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2. Tramite app (10, app e/o siti di istituti bancari..);

-
=
3. Scaricando e stampando, mediante il pulsante , 'avviso di pagamento pagoPa (immagine 7) e
procedere al pagamento (recandosi presso uno degli esercizi abilitati oppure mediante applicazioni o sul
sito).
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paw AVVISO DI PAGAMENTO L4

Istanza &4&,Codici: TASSCONC ' 4

ENTE Cod. Fiscale 00231100512 (Codice Ente) DESTINATARIO AVVISO Cod. Fiscale

COMUNE DI TERRANUOVA BRACCIOLINI Dati Richiedente

Per informazioni:
hittps://pratiche.comune terranuova-bracciolini ar it/portal/servizi/pagamenti
Email servizionline(@comune terranuova-bracciolini.ar.it

Pac protocollo terranuovabracriclini@cert legalmail it

QUANTO E QUANDO PAGARE? DOVE PAGARE?  Lista dei canali di pagamento su www.pagopa.gow.it

10.00 Eife PAGA SUL SITO O CON LE APP
- del tuo Ente Creditore, della tua Banca, o degli altri canali
di pagamento. Potrai pagare con carte, conto corrente,
CBILL.

Puoi pagare can una unica rata.

L'importo & aggiornato automaticamente dal sistema e potrebbe subire
variazioni per eventuali sgravi, note di credito, indennita di mora,
sanhziohi o interessi, ecc. Un operatore, il sito o I'app che userai ti
potrebbero quindi chiedere una cifra diversa da quella qui indicata.

PAGA SUL TERRITORIO

in Banca, in Ricevitoria, dal Tabaccaio,

al Bancomat, al Supermercato.

Potrai pagare in contanti, con Carte o conto corrente.

Utilizza la porzione di avviso relativa al canale di pagamento che preferisci.

BANCHE E ALTRI CANALI RATAUNICA entroil

i trowi i ’ " ——
Quiaccanta trovi il codice QR e i Destinatario  Richiedente Euro 10,00
codice interbancario CBILL per pagare
attraverso il Circuito bancario e gli altri

canali di pagamento abilitati.

Ente Creditore COMUNE DI TERRANUOVA BRACCIOLINI

Oggetto del pagamento Istanza 44, Codlcl: TASSCONC




Comune di Terranuova Bracciolini
Provincia di Arezzo
Servizio Risorse Umane e Organizzazione

Nella sezione di cui all'immagine 5 € possibile altresi verificare lo stato della propria istanza:

Ultima

modifica Stato

a) “Da pagare”: occorre procedere al pagamento della tassa di concorso
affinché I'istanza possa essere validamente presentata e si possa ottenereil n.
25/03/2022 DA PAGARE di protocollo assegnato alla propria domanda di partecipazione

b) “Inviato”: la domanda di partecipazione ¢ stata correttamente presentata

INVIATO a seguito di pagamento della tassa di concorso; il n. di protocollo assegnato
25/03/2022 Sr— alla propria domanda di partecipazione € visualizzabile sotto la dicitura

o “stato”, NON e quello presente sotto la dicitura “istanza nr.”

25/03/2022

Nella sezione di cui all'immagine 5 € possibile selezionare una tra le seguenti opzioni:

3

per scaricare copia pdf della domanda allo stato in cui si trova.

per eliminare la bozza di domanda dall’elenco delle istanze visualizzate nella propria sezione
(opzione possibile solo prima che la domanda venga presentata, quando ancora & in formato bozza).

Il candidato ricevera la ricevuta contenente il n. di protocollo assegnato alla propria domanda di
partecipazione (immagine sotto riportata) all’indirizzo di posta elettronica di attivazione SPID o CIE.
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COMUNE DI TERRANUOVA BRACCIOLINI

PROTOCOLLO GENERALE

N® 0023800
del 26-10-2022

Movimento: In gresso{

Tipo Spedizione:

Oggetto: Invio Dematerializzato (oggetto selezione pubblica), nr (n. progressivo di invio dell’istanza, NON n.
di protocollo assegnato alla propria domanda di partecipazione) del (data) da (nome e cognome candidato)

Ufficio Protocollo




